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| Municipalidad de Dofihue

ADMINISTRACION MUNICIPAL

DONIHUE, 22 DE JULIO 2026.

INFORME MENSUAL DE FUNCIONES SERVICIO DE ASEO

Nombre: Olga Alejandra Quiroz Ibarra
Cargo: Auxiliar de Aseo

Periodo: JULIO 2026

Unidad: Municipalidad de Dofiithue

OBJETIVO DEL CARGO

Mantener en 6ptimas condiciones de limpieza, orden e higiene las dependencias
municipales, contribuyendo a un ambiente adecuado para el desarrollo de las funciones
administrativas y atencion de publico.

LABORES REALIZADAS

Durante el mes de JULIO de 2026, se desarrollaron las siguientes labores:

« Limpieza diaria de oficinas, pasillos y espacios comunes.

« Barrido, trapeado y desinfeccion de pisos en distintas dependencias.

« Limpieza y sanitizacion de bafios (reposicion de insumos higiénicos como papel
higiénico, jabén y toallas de papel).

« Retiro de basura y disposicion en puntos establecidos.

« Limpieza de mobiliario (escritorios, sillas, ventanas y superficies de uso frecuente).

« Mantencién del orden en espacios de atencion de pablico.

« Apoyo en limpieza previa y posterior a reuniones o actividades internas.
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CUMPLIMIENTO Y DESEMPENO

Las . . y
. If_lborcs fueron ¢jecutadas de manera responsable y constante, cumpliendo con los
granos Y requerimientos establecidos por la jefatura. Se mantuvieron condiciones
a s By . :
ecuadas de limpieza en todas las dependencias asignadas.

OBSERVACIONES

Se sugiere mantener un stock permanente de insumos de aseo para evitar
Interrupciones en el servicio.

Se recomienda reforzar limpieza en dias de alta afluencia de publico.

CONCLUSION

Durante el mes de JULIO de 2026, el servicio de aseo se desarrollé de forma eficiente,

cumpliendo con las funciones asignadas y contribuyendo al buen funcionamiento de las
dependencias municipales.

Sin otro particular, se emite el presente informe para fines administrativos
correspondientes
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