E‘”-ON'HUE MUNICIPALIDAD DE DONIHUE

DECRETO ALCALDICIO N° ( )(’:@

MATERIA: APRUEBA PLAN
ANUAL DE TRABAJO DIRECCION
DE CONTROL

DONIHUE, O0-4ENE-204

VISTOS
1. El Decreto Alcaldicio N°3.361 de fecha 29 de diciembre 2023, que estable
régimen de subrogancia.
2. Las facultades establecidas por la Ley 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, y sus modificaciones posteriores.

CONSIDERANDO
1. La necesidad de poder desarrollar la auditoria interna, indicada en la Ley N°
18.695, como funciones de la Direccién de Control Municipal.
2. La propuesta desarrollada por la Direccién de Control Municipal, denominada
Plan Anual de Trabajo 2024.

DECRETO
1. APRUEBESE, Plan de Trabajo de la Direccion de Control para el afio 2024:

PLAN ANUAL DE TRABAJO 2024
DIRECCION DE CONTROL
MUNICIPALIDAD DE DONIHUE

INTRODUCCION

El Articulo 29° de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades,
establece, entre otras funciones, que a la Direccion de Control le corresponde
realizar la auditoria operativa de la Municipalidad, con objeto de fiscalizar la
legalidad de su actuacién. Para el cumplimiento de dichas funciones es
necesario contar con un plan de trabajo que se traduzca en un documento
donde se consignen los trabajos de revision a las diferentes unidades
municipales a través de auditorias operacionales.

Segun la Ley a la Direccién de Control le compete, entre otras funciones,
controlar la ejecucion financiera y presupuestaria municipal; advertir los déficits
presupuestarios; emitir informes trimestrales acerca del estado de avance del
ejercicio programatico presupuestario.

OBJETIVOS

El objetivo principal es dar cumplimiento a la normativa legal y reglamentaria
vigente de los procesos internos municipales, con el fin de examinar su
legalidad, su pertinencia con los procesos normativos y procedimientos
aplicables, llevando a cabo un examen critico, metédico y sistematico para la
evaluacion de dichos métodos, con el objeto de evitar que la Municipalidad de
Dofiihue incurra en eventuales ilegalidades que le puedan acarrear
responsabilidades de caracter administrativo, civil o legal. En este sentido el
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trabajo estara en propiciar los mecanismos pertinentes para que los procesos
administrativos se desarrollen de acuerdo con la normativa legal vigente

Para tal efecto se consideran aquellos procesos en donde existe un riesgo
inherente de ocurrencia de errores, que tenga un alto impacto en la gestién
administrativa del municipio y donde la probidad funcionaria pueda ser un tema
vulnerable.

Actualmente la Direccion de Control, se aboca a la revisién de las Bases
Administrativas para las propuestas de obras y servicios, en forma previa a su
aprobacion, revision de contratos y de la verificacién del proceso de evaluacién
de las licitaciones, ademas de la realizacion de auditorias operacionales
programadas para el afio, analisis de la ejecucion presupuestaria y la revision
de decretos alcaidicios, en forma aleatoria, para determinar su legalidad y
cumplimientos de normas.

METODOLOGIA POR UTILIZAR

Se aplicara una modalidad de auditoria integral, basado en examenes a los
sistemas de informacion financiera de la municipalidad, emanados del sistema
CAS, y desarrollode andlisis de gestion presupuestaria, con el objeto de formar
una opinién objetiva de la razonabilidad de los estados financieros, la eficacia
y la eficiencia y ia economicidad en el manejo de los recursos municipaies y el
apego a los procesos contables, administrativos y normativos que permitan
mejorar la toma de decisiones internas.

A la Direccion de Control le correspondera comunicar a la instancia superior del
inicio del proceso, debiendo posteriormente e! auditor informar ios objetivos y
concordar los horarios a intervenir, con el fin de no perjudicar el normal
cumplimiento de las funciones que realiza cada unidad, debiendo verificar el uso
de manuales de procedimiento y la existencia de un control interno en la unidad
objeto de la auditoria.

Actividades para realizar durante el afio 2024:

ACTIVIDAD OBJETIVO META INDICADORES PLAZOS
CUANTIFICADA
* Cuatro
auditorias .
¢ Determinar la operativas en
| razonabilidad y ' el afio 2024:
AUDITORIAS eficiencia de los 1. Auditoria a
OPERATIVAS procesos » Generar cuatro la Gestion
INTERNAS A LA ! intemos, con el auditorias DAF. Enero a
GESTION objeto de operativas 2. Auditoria diciembre
MUNICIPAL, establecer durante el Operativa  del  ario
DEPARTAMENTO mejoras en la perfodo enero Programas  calendario.
DE EDUCACION Y | operatividad y a diclembre. de
DEPARTAMENTO funcionalidad de Educacién
DE SALUD. las actividades 3. Auditoria
Mmunicipales. Operativa
: Programas
] | de Salud.
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4. Audttoria
-Operativa
Gestion
Programas
DIDECO
= Entregar
informacién = Cuatro
relevante de la informes
INFORMES SOBRE | situacién anuales de Dentro de
ESTADO DEL presupyestaria al Ejecucion log .dias
E;%RGCI;::\II;JATICO ﬁﬁ:ﬁﬁawa e Informes Presupuestaria. posteriores
- les. al término
PRESUPUESTARIO | Direcciones ylo ~ "ooooe & temire
Y CONTROL | Jefaturas como ejecucion: 30  trimestre.
PRESUPUESTARIO unla lZorma deI dias finalizado
colaporar en la :
el trimestre.
labor interna
municipal.
o Elaborar  ylo
: actualizacion de
- 2:;?;?;5;? tres manualés  Elaboracion y/o
. . . ' valizacidn de
DESARROLLO DE manuales dfo cedimientos :‘;t: o
MANUALES (o] internos de p PO lamentos o Ensro a
REGLAMENTOS procesos para intemos  que  reglamen diciembre
INTERNOS los diferentes  PrMitan manuglesde
. ) ds' t - : _ ordenar 08 procesos
departamentos. L rocesos de la  intemos.
gestién
. municipal,

Antecedentes Generale

En cuanto a las revisiones y/o fiscalizaciones internas, tanto en el &mbito municipai como
en educacion y salud, corresponde a la aplicaciéon de controles esenciaimente
preventivos y rutinarios, consistente en la validacién de cada una de las Ordenes y
decretos de pago emitidos por el municipio referidos a:

« Verificacion de la legalidad de los actos administrativos.

* Revisar las disponibilidades presupuestarias.

* Verificacion del cumplimiento de las normas dispuestas en la Ley N° 19.886 y su
Reglamento sobre compras y contrataciones ptblicas.

* Verificacién del cumplimiento de las normas de contabilidad
jurisprudencia de la CGR.

¢ La revision de la documentacion administrativa, de caracter aleatorio, se trata de
una revisién de caracter rutinaria y preventivo, de las resoluciones internas, en
materias relacionadas con el personal, normativos y de aplicacién general.

gubermamental y/o
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Elaboracion de Informes

Se refiere al desarrollo de informes trimestrales del estado de avance de la ejecucion
presupuestaria, tanto de los ingresos y gastos de las diferentes areas, analisis de los
pasivos contingentes, deuda previsionales, verificacion de los aportes al Fondo Comuin
Municipal, pagos relacionados con el perfeccionamiento de docentes, todo en
conformidad a lo dispuesto en el articulo 29 de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional
de Municipalidades, entre otras exigencias relacionadas a la entrega de informacion por
parte de las municipalidades.

ANOTESE, COMUNIQUESE, REGISTRESE Y ARCHIVESE

Dy N e
ONIA SOTO SOTO | MA URANA JIMENEZ
SECRETARIA MUNICIPAL ‘

MUNICIP D DE DONIHUE

PPV/SSS/FAC/hav

Distribucion:
e Alcaldia
e Secretaria Municipal
e Administracién Municipal
e Direccion de Control
e Concejo Municipal
» Direcciones y Jefaturas Municipales
e Oficina de Partes
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