Municipalidad de Doiihue

Oficio | N° 631

ANT. : Solicitud de acceso a la informacién Publica Ley 20.285, N° MU081T0000259 , de fecha
21/11/2016
MAT. : Accede a la entrega de informacion solicitada

40 130 VNND

DONIHUE, 22/11/2016

A : SRIA. Nilysen Ramirez Salinas
DE : SRISRA.
Municipalidad de Doinihue

Junto con saludar y en virtud de su solicitud de informacion sobre acceso a la informacion publica ndmero
MUO081T0000259, ingresada a Municipalidad de Dofiihue con fecha 21/11/2016, me es grato comunicar que se adjunta
la siguiente informacién:

Antecedentes de creacion y normativa organica. Que se corresponde con la informacion que usted sefiald
como: "Necesito informacién sobre la creacion de la Municipalidad de Dofiihue, la fecha en que comenz6 a funcionar la
institucion, su primer alcalde, y la estructura organizacional actual de la institucion, junto a los objetivos estratégicos
actuales que orientan su trabajo en la comuna.".

Esta informacién sera entregada en forma gratuita a través de la forma y los medios sefialados en su solicitud.

De no encontrarse conforme con la respuesta precedente, en contra de esta respuesta usted podra interponer
un reclamo ante el Consejo para la Transparencia dentro el plazo de 15 dias habiles contados desde la notificacion de
la misma.

Esperando haber dado respuesta a su consulta, cordialmente me despido.

Atentamente.
Municipalidad de Dofiihue

Unidad de Transparencia
transparencia@mdonihue.cl

ADJ: Oficio conductor respuesta N°631, se adjunta informacion sobre creacién de municipio y nomina de alcaldes que

Estacion N° 344



Municipalidad de Doiihue

han ejercido en la comuna.Se adjunta documento con la estructura organizacional del organismo. Se adjunta
organigrama vigente y Encuesta de Satisfaccion.-

DISTRIBUCION:

1. Sr/a. Nilysen Ramirez Salinas

2. Archivo

Estacion N° 344



MUNICIPALIDAD DE DONIHUE
REGION DEL LIBERTADOR O’HIGGINS

ALCALDIA

OF.ORD. N°:0631.-

ANT.: Ingreso solicitud por Ley de
Transparencia a Sr. - (es) - (a) - (ita):
Nilysen Ramirez Salinas.-

MAT.: Responde solicitud N°MU081T00000259,
ingresada via Portal de Transparencia
del Estado
DONIHUE, Noviembre 22 del afio 2016.-

DE : ALCALDE (S) MUNICIPALIDAD DE DONIHUE
A : SR. (ES) (A) (ITA) NILYSEN RAMIREZ SALINAS

E MAIL: nilysen26@gmail.com
PRESENTE:

1.- Junto con saludarle, indico a usted que con fecha 21 de Noviembre del afio 2016, se ha
recibido la solicitud de informacién publica N° MU081T0000259, ingresada Portal de Transparencia
del Estado, la que indica literalmente lo siguiente:

“Necesito informacién sobre la creacion de la Municipalidad de Dofihue, la fecha en
que comenzd a funcionar la institucién, su primer alcalde, y la estructura organizacional
actual de la institucién, junto a los objetivos estratégicos actuales que orientan su trabajo
en la comuna.”

2.- Que ademas, conforme lo establecido por el articulo 10 de la Ley de Transparencia, “Toda

persona tiene derecho a solicitar y recibir informacién de cualquier 6rgano de la Administracién del

Estado, en la forma y condiciones que establece esta ley”, en lo que respecta al punto nimero 4 de
su listado de peticion de la presente solicitud.

3= Que el articulo 5° del citado cuerpo legal dispone que son publicos los actos y resoluciones
de los ¢rganos de la Administracién del Estado, sus fundamentos, los documentos que les sirvan
de sustento y complemento directo y esencial, y los procedimientos que se utilicen para su
dictacion; la informacion elaborada con presupuesto publico; y toda otra informacién que obre en
poder de la Administracion, cualquiera sea su formato, soporte, fecha de creacion, origen,
clasificacion o procesamiento, a menos que esté sujeta a las excepciones sefialadas en la Ley de
Transparencia.

4.- Que en virtud de lo anterior se estima que la informacién solicitada tienen el caracter de

publica y que a su respecto no concurre causal de secreto alguna, que justifique la denegacion de
la misma.



5.- Por lo anteriormente expuesto, de acuerdo a informacién existente, y proporcionada en su
oportunidad por la Direccién Secretaria Municipal, de este organismo, se da respuesta de la
siguiente forma:

- Secretaria Municipal indica que no existe registro sobre el decreto de creacién de este
organismo, situacion investigada y que no ha proporcionado mayores antecedentes al
respecto; no obstante se acomparia informacién relacionada.

- Se adjunta informacién sobre creacién de municipio y némina de alcaldes que han ejercido
en la comuna.

- Se adjunta documento con la estructura organizacional del organismo.

- Se adjunta organigrama vigente.

6.- Para vuestro conocimiento y fines.
7.- Saluda a usted,
ERAS BARRIOS
ALCALDE(S)
LCB/DSC/FAC/JPUljpu.-
Distribucion:
- Citada.

- Archivo Oficina de Partes.
- Archivo Unidad de Transparencia.



El Decreto de Creacion de Municipalidades es un decreto supremo chileno, promulgado
el 22 de diciembre de 1891 por el presidente Jorge Montt, que crea 195

nuevas municipalidades en el territorio chileno, de conformidad a la Constitucion de 1833 y
la Ley de Comuna Autbnoma de 1891.

De acuerdo a la Constitucion de 1833, podian existir municipalidades en las cabeceras
departamentales y en poblaciones que determinase el Presidente de la Republica.

En la préactica, habia municipalidades en las cabeceras de los departamentos, que
administraban los temas locales. Asi, el territorio administrativo de la Municipalidad era
principalmente el Departamento, asi como el Cabildo administraba los temas locales del
Partido, en la Colonia y en los primeros afios de la Independencia.

Con laLey de Comuna Auténoma de 1891, las municipalidades pasan a tener mayor
autonomia, y se les confiere mayores tareas para la administracion local.

Las comunas de Chile son autbnomas desde el 07 de marzo de 1894, y los periodos de
administracién de ellas tenian una duracién de tres afios. Desde esa fecha, los alcaldes han
sido los siguientes:

07.03.1894/00.04.1897:
00.04.1897/06.05.1900:
24.03.1900/04.03.1903:
24.03.1903/24.03.1906:
24.03.1906/24.03.1909:
24.03.1909/24.03.1912: Manuel Antonio Soto
24.03.1912/24.03.1915: Manuel Antonio Soto

Fidel Carrasco Arellano
Fidel Carrasco Arellano
Enrique Rosenthal Valenzuela
Enrigue Rosenthal Valenzuela
Fidel Carrasco Arellano

1915/1918:
1918/1921.:
1921/1924:
1924/1927:
1927/1930:
1930/1933:
1933/1936:
1936/1939:
1939/1942:
1942/1945:
1945/1948:
1948/1951.:
1951/1954:
1954/1957:
1957/1960:
1960/1963:
1963/1967:
1967/1971.:

Augusto Hoffmann

JesuUs Medina Valenzuela
Jesus Medina Valenzuela
Arturo lligaray Vega

Arturo lligaray Vega

Jesus Medina Valenzuela
Isaias Soto Nufiez

José Quiroga Escola
Alberto lligaray Vega

Juan Bautista Miranda Soto
Sergio Miranda Soto

Maria Cuevas Dinamarca
Alberto Morales Moraga
Gilberto Carrasco Carrasco

Raul Carrasco Soto, Jaime Espinoza C., Zacarias Fuenzalida F.

Zacarias Fuenzalida Fuenzalida

Oscar Sobarzo Salamanca (periodo de cuatro afos)

Zacarias Fuenzalida Fuenzalida

1971/11.09.1973: Oscar Sobarzo Salamanca

11.09.1973/11.01.1974: Gastén Morales Retamal (designado)
11.01.1974/1981: Aquiles Carrasco Diaz (designado)

1981/1986: Olaf Nielsen Balzer (designado)

1986/31.03.1988: Isabel Margarita Labra Bebin (designada)
31.03.1988/09.01.1989: Luis Alejandro Reyes Pizarro (designada)
09.01.1989/08.05.1989: Doreé Truhan de Castro (designado)
08.05.1989/1992: Marcelo Duran Arrate (designado)

1992/1996: Jorge Escanilla Cornejo (elegido)


https://es.wikipedia.org/wiki/Decreto_supremo
https://es.wikipedia.org/wiki/Chile
https://es.wikipedia.org/wiki/22_de_diciembre
https://es.wikipedia.org/wiki/1891
https://es.wikipedia.org/wiki/Presidente_de_Chile
https://es.wikipedia.org/wiki/Jorge_Montt
https://es.wikipedia.org/wiki/Municipalidad_de_Chile
https://es.wikipedia.org/wiki/Constituci%C3%B3n_Pol%C3%ADtica_de_la_Rep%C3%BAblica_de_Chile_de_1833
https://es.wikipedia.org/wiki/Ley_de_Comuna_Aut%C3%B3noma
https://es.wikipedia.org/wiki/1891
https://es.wikipedia.org/wiki/Constituci%C3%B3n_Pol%C3%ADtica_de_la_Rep%C3%BAblica_de_Chile_de_1833
https://es.wikipedia.org/wiki/Presidente_de_Chile
https://es.wikipedia.org/wiki/Departamentos_de_Chile
https://es.wikipedia.org/wiki/Ley_de_Comuna_Aut%C3%B3noma
https://es.wikipedia.org/wiki/1891

1996/2000: Marcelo Durén Arrate (elegido)
2000/2004: Marcelo Duran Arrate (elegido)
2004/2008: Belisario Bastias Espinoza (elegido)
2008/2012: Belisario Bastias Espinoza (elegido)
2012/2016: Boris Acufia Gonzalez (elegido)



ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL MUNICIPALIDAD DE DONIHUE

El alcalde es la mdxima autoridad de la Municipalidad y en tal calidad le corresponderd su
direccion y administracion superior y la supe vigilancia de su funcionamiento. En la condicién
antedicha, el alcalde deberd presentar, oportunamente y en forma fundada, a la aprobacién del
concejo, el plan comunal de desarrollo, el presupuesto municipal, el plan regulador, las politicas
de la unidad de servicios de salud y educacion y demds incorporados a su gestion, y las politicas
y normas generales sobre licitaciones, adquisiciones, concesiones y permisos.

El alcalde tendrd las siguientes atribuciones:

a) Representar judicial y extrajudicialmente a la municipalidad;

b) Proponer al concejo la organizacion interna de la municipalidad;

c) Nombrar y remover a los funcionarios de su dependencia de acuerdo con las normas
estatutarias que los rijan;

d) Velar por la observancia del principio de la probidad administrativa dentro del municipio y
aplicar medidas disciplinarias al personal de su dependencia, en conformidad con las normas
estatutarias que lo rijan;

e) Administrar los recursos financieros de la municipalidad, de acuerdo con las normas sobre
administracién financiera del Estado;

f) Administrar los bienes municipales y nacionales de uso publico de la comuna que
correspondan en conformidad a esta ley;

g) Otorgar, renovar y poner término a permisos municipales;

h) Adquirir y enajenar bienes muebles;

i) Dictar resoluciones obligatorias de cardcter general o particular;

j) Delegar el ejercicio de parte de sus atribuciones exclusivas en funcionarios de su
dependencia o en los delegados que designe, salvo las contempladas en las letras c) y d).
Igualmente podrd delegar la facultad para firmar, bajo la formula "por orden del alcalde",
sobre materias especificas; k) Coordinar el funcionamiento de la municipalidad con los drganos
de la Administracién del Estado que corresponda;

I) Coordinar con los servicios publicos la accién de éstos en el territorio de la comuna;

I) Ejecutar los actos y celebrar los contratos necesarios para el adecuado cumplimiento de las
funciones de la municipalidad y de lo dispuesto en el articulo 37 de la Ley N° 18.575;

m) Convocar y presidir, con derecho a voto, el concejo; como asimismo, convocar y presidir el
consejo comunal de organizaciones de la sociedad civil;

n) Someter a plebiscito las materias de administracion local, de acuerdo a lo establecido en los
articulos 99 y siguientes, y

fi) Autorizar la circulacién de los vehiculos municipales fuera de los dias y horas de trabajo,
para el cumplimiento de las funciones inherentes a la municipalidad. Articulos 56 y 63, Ley N°
18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades

Facultades, funciones y atribuciones de sus unidades u érganos internos

El alcalde consultard al concejo para efectuar la designacion de delegados a que se refiere el
articulo 68. El alcalde requerird el acuerdo del concejo para:

a) Aprobar el plan comunal de desarrollo y el presupuesto municipal, y sus modificaciones, como
asimismo los presupuestos de salud y educacién, los programas de inversion correspondientes y
las politicas de recursos humanos, de prestacion de servicios municipales y de concesiones,
permisos y licitaciones;



b) Aprobar el plan regulador comunal, los planes seccionales y el proyecto de plan regulador
comunal o de plan seccional en los casos a que se refiere la letra k) del articulo 5°;

c) Establecer derechos por los servicios municipales y por los permisos y concesiones;

d) Aplicar, dentro de los marcos que indique la ley, los tributos que graven actividades o bienes
que tengan una clara identificacién local y estén destinados a obras de desarrollo comunal;

e) Adquirir, enajenar, gravar, arrendar por un plazo superior a cuatro afios o traspasar a
cualquier titulo, el dominio o mera tenencia de bienes inmuebles municipales o donar bienes
muebles;

f) Expropiar bienes inmuebles para dar cumplimiento al plan regulador comunal;

g) Otorgar subvenciones y aportes, para financiar actividades comprendidas entre las
funciones de las municipalidades, a personas juridicas de cardcter plblico o privado, sin fines
de lucro, y ponerles término;

h) Transigir judicial y extrajudicialmente;

i) Celebrar los convenios y contratos que involucren montos iguales o superiores al equivalente
a 500 unidades tributarias mensuales, y que requerirdn el acuerdo de la mayoria absoluta del
concejo; no obstante, aquellos que comprometan al municipio por un plazo que exceda el periodo
alcaldicio, requerirdn el acuerdo de los dos tercios de dicho concejo;

j) Otorgar concesiones municipales, renovarlas y ponerles término. En todo caso, las
renovaciones sélo podrdn acordarse dentro de los seis meses que precedan a su expiracion, adn
cuando se trate de concesiones reguladas en leyes especiales;

k) Dictar ordenanzas municipales y el reglamento a que se refiere el articulo 31;

I) Omitir el trdmite de licitacion publica en los casos de imprevistos urgentes u otras
circunstancias debidamente calificadas, en conformidad con lo dispuesto en el articulo 8° de
esta ley;

m) Convocar, de propia iniciativa, a plebiscito comunal, en conformidad con lo dispuesto en el
Titulo IV;

n) Re adscribir o destinar a otras unidades al personal municipal que se desempefie en la unidad
de control y en los juzgados de policia local;

fi) Otorgar, renovar, caducar y trasladar patentes de alcoholes. El otorgamiento, la renovacion
o el fraslado de estas patentes se practicardn previa consulta a las juntas de vecinos
respectivas;

o) Fijar el horario de funcionamiento de los establecimientos de expendio de bebidas
alcohdlicas existentes en la comuna, dentro de los mdrgenes establecidos en el articulo 21 de la
Ley sobre Expendio y Consumo de Bebidas Alcohdlicas. En la ordenanza respectiva se podrdn
fijar horarios diferenciados de acuerdo a las caracteristicas y necesidades de las distintas
zonas de la correspondiente comuna o agrupacion de comunas. Estos acuerdos del concejo
deberdn ser fundados; entre otros aspectos. Entre otros aspectos Articulos 64, 65y 67 Ley
N° 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades

ALCALDE Y las demds que le atribuyan otras normas legales, como por ejemplo, las funciones
que se le encomiendan en la Ley General de Urbanismo y Construcciones. Ley General de
Urbanismo y Construcciones y sus modificaciones Las estipuladas en la Ley N°20.742, sobre
Rol Fiscalizador del Concejo, entre otros aspectos Ley N°20.742, que Perfecciona el Rol
Fiscalizador del Concejo, entre otros aspectos que le competen



CONCEJO MUNICIPAL Al concejo le corresponderd:

a) Elegir al alcalde, en caso de vacancia, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 62, para
este efecto el concejal deberd acreditar cumplir con los requisitos especificados en el inciso
segundo del articulo 57;

b) Pronunciarse sobre las materias que enumera el articulo 65 de esta ley;

c) Fiscalizar el cumplimiento de los planes y programas de inversién municipales y la ejecucion
del presupuesto municipal, analizar el registro publico mensual de gastos detallados que lleva la
Direccién de Administracién y Finanzas, como asimismo, la informacion, y la entrega de la
misma, establecida en las letras c) y d) del articulo 27; entre otros aspectos Articulos 79, 80 y
81 Ley N° 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades ENLACE CONCETJO MUNICIPAL
Y las demds que le atribuyan otras normas legales, como por ejemplo, las funciones que se le
encomiendan en la Ley General de Urbanismo y Construcciones. Ley General de Urbanismo y
Construcciones y sus modificaciones

Las estipuladas en la Ley N°20.742, sobre Rol Fiscalizador del Concejo, entre otros aspectos
Ley N°20.742, que Perfecciona el Rol Fiscalizador del Concejo, entre otros aspectos que le
competen

SECRETARTA MUNICIPAL La Secretaria Municipal estard a cargo de un Secretario Municipal
que tendrd las siguientes funciones:

a) Dirigir las actividades de secretaria administrativa del alcalde y del concejo;

b) Desempefiarse como ministro de fe en todas las actuaciones municipales, y

¢) Recibir, mantener y tramitar, cuando corresponda, la declaracion de intereses establecida
por la Ley N° 18 575 Articulo 20, Ley N° 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades
SECRETARIA DE PLANIFICACION COMUNAL Desempefiard funciones de asesoria del
alcalde y del concejo, en materias de estudios y evaluacion, propias de las competencias de
ambos drganos municipales., En tal cardcter, le corresponderdn las siguientes funciones:

a) Servir de secretaria técnica permanente del alcalde y del concejo en la formulacion de la
estrategia municipal, como asimismo de las politicas, planes, programas y proyectos de
desarrollo de la comuna;

b) Asesorar al alcalde en la elaboracion de los proyectos de plan comunal de desarrollo y de
presupuesto municipal;

c) Evaluar el cumplimiento de los planes, programas, proyectos, inversiones y el presupuesto
municipal, e informar sobre estas materias al concejo, a lo menos semestralmente;

d) Efectuar andlisis y evaluaciones permanentes de la situacién de desarrollo de la comuna, con
énfasis en los aspectos sociales y territoriales;

e) Elaborar las bases generales y especificas, segln corresponda, para los llamados a licitacién,
previo informe de la unidad competente, de conformidad con los criterios e instrucciones
establecidos en el reglamento municipal respectivo;

f) Fomentar vinculaciones de cardcter técnico con los servicios publicos y con el sector
privado de la comuna, y

g) Recopilar y mantener la informacion comunal y regional atingente a sus funciones. Adscrito
a esta unidad existird el asesor urbanista, quien requerird estar en posesion de un titulo
universitario de una carrera de, a lo menos, diez semestres, correspondiéndole las siguientes
funciones:

A) Asesorar al alcalde y al concejo en la promocién del desarrollo urbano;

B) Estudiar y elaborar el plan regulador comunal, y mantenerlo actualizado, promoviendo las
modificaciones que sean necesarias y preparar los planes seccionales para su aplicacién, y



C) Informar técnicamente las proposiciones sobre planificacién urbana intercomunal,
formuladas al municipio por la Secretaria Regional Ministerial de Vivienda y Urbanismo.
Articulo 21, Ley N° 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades.

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

a) Asesorar al alcalde y, también, al concejo en la promocién del desarrollo comunitario;

b) Prestar asesoria técnica a las organizaciones comunitarias, fomentar su desarrollo y
legalizacién, y promover su efectiva participacién en el municipio, y

c) Proponer y ejecutar, dentro de su dmbito y cuando corresponda, medidas tendientes a
materializar acciones relacionadas con salud pdblica, proteccion del medio ambiente, educacién
y cultura, capacitacién laboral, deporte y recreacion, promocién del empleo, fomento
productivo local y turismo. Articulo 22, Ley N° 18.695, Orgdnica Constitucional de
Municipalidades.

DEPARTAMENTOS DE SALUD Y EDUCACION MUNICIPAL La unidad de servicios de salud,
educacion y demds incorporados a la gestién municipal tendrd la funcion de asesorar al alcalde
y al concejo en la formulacién de las politicas relativas a dichas dreas. Cuando la administracion
de dichos servicios sea ejercida directamente por la municipalidad, le corresponderd cumplir,
ademds, las siguientes funciones:

a) Proponer y ejecutar medidas tendientes a materializar acciones y programas relacionados
con salud publica y educacién, y demds servicios incorporados a su gestién, y

b) Administrar los recursos humanos, materiales y financieros de tales servicios, en
coordinacién con la unidad de administracion y finanzas. Cuando exista corporacién municipal a
cargo de la administracion de servicios traspasados, y sin perjuicio de lo dispuesto en el inciso
primero, a esta unidad municipal le corresponderd formular proposiciones con relacion a los
aportes o subvenciones a dichas corporaciones, con cargo al presupuesto municipal, y proponer
mecanismos que permitan contribuir al mejoramiento de la gestion de la corporacién en las
dreas de su competencia. Articulo 23, Ley N° 18695, Orgdnica Constitucional de
Municipalidades.

DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES a) Velar por el cumplimiento de las disposiciones de
la Ley General de Urbanismo y Construcciones, del plan regulador comunal y de las ordenanzas
correspondientes, para cuyo efecto gozard de las siguientes atribuciones especificas:

1) Dar aprobacién a las subdivisiones de predios urbanos y urbano-rurales;

2) Dar aprobacién a los proyectos de obras de urbanizacion y de construccién;

3) Otorgar los permisos de edificacién de las obras sefialadas en el nimero anterior;

4) Fiscalizar la ejecucién de dichas obras hasta el momento de su recepcion, y

5) Recibirse de las obras ya citadas y autorizar su uso. b) Fiscalizar las obras en uso, a fin de
verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas que las rijan; c) Aplicar normas
ambientales relacionadas con obras de construccién y urbanizacidon; d) Confeccionar y
mantener actualizado el catastro de las obras de urbanizacién y edificacién realizadas en la
comuna; e) Ejecutar medidas relacionadas con la vialidad urbana y rural; f) Dirigir las
construcciones que sean de responsabilidad municipal, sean ejecutadas directamente o a través
de terceros, y g) En general, aplicar las normas legales sobre construccion y urbanizacién en la
comuna. Quien ejerza la jefatura de esta unidad deberd poseer indistintamente el titulo de
arquitecto, de ingeniero civil, de constructor civil o de ingeniero constructor civil. Articulo 24,
Ley N° 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades, Aplicar la normativa vigente en la
Ley General de Urbanismo y Construcciones Ley General de Urbanismo y Construcciones y sus
modificaciones



UNIDAD DE ASEO Y ORNATO

a) El aseo de las vias plblicas, parques, plazas, jardines y, en general, de los bienes nacionales
de uso publico existentes en la comuna;

b) El servicio de extraccién de basura;

¢) La construccidn, conservacién y administracion de las dreas verdes de la comuna;

d) Proponer y ejecutar medidas tendientes a materializar acciones y programas relacionados
con medio ambiente;

e) Aplicar las normas ambientales a ejecutarse en la comuna que sean de su competencia, y

f) Elaborar el anteproyecto de ordenanza ambiental. Para la aprobacion de la misma, el concejo
podrd solicitar siempre un informe técnico al Ministerio del Medio Ambiente. Articulo 25, Ley
N° 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades.

DIRECCION DE TRANSITO

a) Otorgar y renovar licencias para conducir vehiculos;

b) Determinar el sentido de circulacién de vehiculos, en coordinaciéh con los organismos de la
Administracion del Estado competentes;

c) Sefializar adecuadamente las vias publicas, y

d) En general, aplicar las normas generales sobre trdnsito y transporte publicos en la comuna.
Articulo 26, Ley N° 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades.

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Tendrd las funciones de:

a) Asesorar al alcalde en la administracidn del personal de la municipalidad.

b) Asesorar al alcalde en la administracién financiera de los bienes municipales, para lo cual le
corresponderd especificamente:

1. Estudiar, calcular, proponer y regular la percepcion de cualquier tipo de ingresos municipales;
2. Colaborar con la Secretaria Comunal de Planificacién en la elaboracién del presupuesto
municipal;

3. Visar los decretos de pago;

4. Llevar la contabilidad municipal en conformidad con las normas de la contabilidad nacional y
con las instrucciones que la Contraloria General de la Repiblica imparta al respecto;

5. Controlar la gestién financiera de las empresas municipales;

6.- Efectuar los pagos municipales, manejar la cuenta bancaria respectiva y rendir cuentas a la
Contraloria General de la Repdblica, y

7. Recaudar y percibir los ingresos municipales y fiscales que correspondan. c¢) Informar
trimestralmente al concejo sobre el detalle mensual de los pasivos acumulados desglosando las
cuentas por pagar por el municipio y las corporaciones municipales. Al efecto, dichas
corporaciones deberdn informar a esta unidad acerca de su situacién financiera, desglosando
las cuentas por pagar. d) Mantener un registro mensual, el que estard disponible para
conocimiento publico, sobre el desglose de los gastos del municipio. En todo caso, cada concejal
tendrd acceso permanente a todos los gastos efectuados por la municipalidad. e) Remitir a la
Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo del Ministerio del Interior, en el
formato y por los medios que ésta determine y proporcione, los antecedentes a que se refieren
las letras c) y d) precedentes. Dicha Subsecretaria deberd informar a la Contraloria General
de la Replblica, a lo menos semestralmente, los antecedentes sefialados en la letra c) antes
referida. f) El informe trimestral y el registro mensual a que se refieren las letras c) y d)
deberdn estar disponibles en la pdgina web de los municipios y, en caso de no contar con ella, en
el portal de la Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo en un sitio especialmente
habilitado para ello. Articulo 27, Ley N° 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades.



ASESORIA LEGAL Le corresponderd, prestar apoyo en materias legales al alcalde y al
concejo. Ademds, informard en derecho todos los asuntos legales que las distintas unidades
municipales le planteen, las orientard periddicamente respecto de las disposiciones legales y
reglamentarias, y mantendra al dia los titulos de los bienes municipales. Podrd, asimismo, iniciar
y asumir la defensa, a requerimiento del alcalde, en todos aquellos juicios en que la
municipalidad sea parte o tenga interés, pudiendo comprenderse también la asesoria o defensa
de la comunidad cuando sea procedente y el alcalde asi lo determine. Ademds, cuando lo ordene
el alcalde, deberd efectuar las investigaciones y sumarios administrativos, sin perjuicio que
también puedan ser realizados por funcionarios de cualquier unidad municipal, bajo la supe
vigilancia que al respecto le corresponda a la asesoria juridica. Articulo 28, Ley N° 18.695,
Orgdnica Constitucional de Municipalidades

UNIDAD DE CONTROL

a) Realizar la auditoria operativa interna de la municipalidad, con el objeto de fiscalizar la
legalidad de su actuacion;

b) Controlar la ejecucion financiera y presupuestaria municipal;

c) Representar al alcalde los actos municipales que estime ilegales, informando de ello al
concejo, para cuyo objeto tendrd acceso a toda la informacion disponible;

d) Colaborar directamente con el concejo para el ejercicio de sus funciones fiscalizadoras.
Para estos efectos, emitird un informe trimestral acerca del estado de avance del ejercicio
programdtico presupuestario; asimismo, deberd informar, también trimestralmente, sobre el
estado de cumplimiento de los pagos por concepto de cotizaciones previsionales de los
funcionarios municipales y de los trabajadores que se desempefian en servicios incorporados a
la gestiéon municipal, administrados directamente por la municipalidad o a fravés de
corporaciones municipales, de los aportes que la municipalidad debe efectuar al Fondo Comdn
Municipal, y del estado de cumplimiento de los pagos por concepto de asignaciones de
perfeccionamiento docente. En todo caso, deberd dar respuesta por escrito a las consultas o
peticiones de informes que le formule un concejal, y

e) Asesorar al concejo en la definicién y evaluacién de la auditoria externa que aquél puede
requerir en virtud de esta ley. La jefatura de esta unidad se proveerd mediante concurso de
oposicién y antecedentes y no podrd estar vacante por mds de seis meses consecutivos. Las
bases del concurso y el nombramiento del funcionario que desempefie esta jefatura requerirdn
de la aprobacién del concejo. A dicho cargo podrdn postular personas que estén en posesién de
un titulo profesional o técnico acorde con la funcién. El jefe de esta unidad sélo podrd ser
removido en virtud de las causales de cese de funciones aplicables a los funcionarios
municipales, previa instruccién del respectivo sumario. En el caso de incumplimiento de sus
funciones, y especialmente la obligacién sefialada en el inciso primero del articulo 81, el sumario
serd instruido por la Contraloria General de la Republica, a solicitud del concejo. Articulo 29,
Ley N° 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades



