
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE DOÑIHUE

DAEM RRHH

MAT.: AUTORIZA COMETIDO FUNCIONARIO A
PERSONAL QUE INDICA

DECRETO ALCALDICIO SIAPER  N°: 02808/2025 

DOÑIHUE, MARTES, 30 DE DICIEMBRE DE 2025

VISTO:

1. Decreto Alcaldicio N.º 3286 de 2023, que aprueba el Presupuesto del Departamento de Educación para el año
2024.

2. Los artículos 5° y 7° de la Ley N.º 18.575, Orgánica Constitucional de Bases Generales de la Administración del
Estado.

3. La Ley N.º 19.880, sobre Bases de los Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos de los Órganos de la
Administración del Estado.

4. El D.F.L. Núm. 262 de 1977 del Ministerio de Hacienda, que reglamenta los viáticos para comisiones de servicios
en territorio nacional.

5. El Decreto Alcaldicio N.º 2683/2024, con fecha 10 de diciembre del 2024, que Delega la facultad de firma bajo la
fórmula “Por orden del Sr. Alcalde” al administrador municipal.

6. El Decreto Alcaldicio N° 1189/2025, que establece la subrogancia de cargos de la Ilustre Municipalidad de
Doñihue.

7. La resolución N.º 18 de 2017 y la circular N.º 15.700 de 2012 de la Contraloría General de la República; y
8. Las facultades que me confiere la Ley N.º 18.695, Orgánica Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO:

1. Las solicitudes de cometido funcionario con pago de viático presentadas por don Héctor Bustamante Riquelme,
Conductor dependiente del Departamento de Educación de Doñihue.

2. Las solicitudes de cometido funcionario con pago de viático presentadas por don José Del Pino Maturana,
Conductor dependiente del Departamento de Educación de Doñihue.

3. Las solicitudes de cometido funcionario con pago de viático presentadas por doña Octavia Pozo Vera, Conductor
dependiente del Departamento de Educación de Doñihue.

4. Las solicitudes de cometido funcionario con pago de viático presentadas por don Germán Farfán Abaitua,
Conductor dependiente del Departamento de Educación de Doñihue.

5. Las solicitudes de cometido funcionario con pago de viático presentadas por don Guillermo Morales Tapia,
Conductor dependiente del Departamento de Educación de Doñihue.

6. Las solicitudes de cometido funcionario con pago de viático presentadas por doña Catalina Martínez Osorio,
Estafeta dependiente del Departamento de Educación de Doñihue.

7. La imperiosa necesidad del buen funcionamiento del Departamento de Educación Municipal y el cumplimiento de
los mandatos encomendados.

DECRETO

1. AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios y lugares que se
señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD :

NOMBRE FUNCIONARIO : HÉCTOR BUSTAMANTE RIQUELME

UNIDAD : UNIDAD DE TRANSPORTE DAEM.

CARGO : CONDUCTOR.

LUGAR DE COMETIDO : SAN FRANCISCO DE MOSTAZAL, REGIÓN DE O'HIGGINS

FECHA DE COMETIDO : 22/11/2025

HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 08:00 AM HORAS.
LLEGADA – 14:00 PM HORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : TRASLADO DE ALUMNOS ESCUELA DE FUTBOL CARACOL
A SEMIFINAL COMUNA DE SAN FRANCISCO DE
MOSTAZAL SECTOR LA PUNTA

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : JDZL-41.

2. AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios y lugares que se



señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD

NOMBRE FUNCIONARIO : HÉCTOR BUSTAMANTE RIQUELME

UNIDAD : UNIDAD DE TRANSPORTE DAEM.

CARGO : CONDUCTOR.

LUGAR DE COMETIDO : LOS ANDES, REGIÓN DE VALPARAÍSO

FECHA DE COMETIDO : 23/11/2025

HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 06:00 AM HORAS.
LLEGADA – 00:00 PM HORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : TRASLADO DE AGRUPACIÓN DE ADULTOS MAYORES Y
CAPACIDADES DIFERENTES CUMPLIENDO SUEÑOS

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : JDZL-41.

3. AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios y lugares que se
señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD :

NOMBRE FUNCIONARIO : HÉCTOR BUSTAMANTE RIQUELME

UNIDAD : UNIDAD DE TRANSPORTE DAEM.

CARGO : CONDUCTOR.

LUGAR DE COMETIDO : SAN FRANCISCO DE MOSTAZAL SECTOR LA PUNTA,
REGIÓN DE O'HIGGINS

FECHA DE COMETIDO : 29/11/2025

HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 10:30 AM HORAS.
LLEGADA – 20:00 PM HORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : TRASLADO DE ALUMNOS ESCUELA DE FUTBOL CARACOL
A COMUNA DE SAN FRANCISCO DE MOSTAZAL SECTOR
LA PUNTA

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : JDZL-41.

4. AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios y lugares que se
señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD :

NOMBRE FUNCIONARIO : JOSE DEL PINO MATURANA

UNIDAD : UNIDAD DE TRANSPORTE DAEM.

CARGO : CONDUCTOR.

LUGAR DE COMETIDO : RENGO, REGIÓN DE O'HIGGINS

FECHA DE COMETIDO : 22/11/2025

HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 14:30 PM HORAS.
LLEGADA – 20:30 PM HORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : TRASLADO DE BANDA INSTRUMENTAL A COMNA DE
RENGO POR PRESENTACIÓN

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : KKTR-55.

5. AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios y lugares que se
señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD :

NOMBRE FUNCIONARIO : JOSE DEL PINO MATURANA

UNIDAD : UNIDAD DE TRANSPORTE DAEM.

CARGO : CONDUCTOR.

LUGAR DE COMETIDO : PICHILEMU, REGIÓN DE O'HIGGINS

FECHA DE COMETIDO : 23/11/2025



HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 06:30 AM HORAS.
LLEGADA – 23:30 PM HORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : TRASLADO DE JUNTA DE VECINOS AVENIDA CACHAPOAL
A COMUNA DE PICHILEMU.

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : KKTR-55.

6. AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios y lugares que se
señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD :

NOMBRE FUNCIONARIO : JOSE DEL PINO MATURANA

UNIDAD : UNIDAD DE TRANSPORTE DAEM.

CARGO : CONDUCTOR.

LUGAR DE COMETIDO : PROVIDENCIA, REGIÓN METROPOLITANA

FECHA DE COMETIDO : 30/11/2025

HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 13:00 PM HORAS.
LLEGADA – 20:30 PM HORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : TRASLADO DE ORQUESTA SINFÓNICA AL CENTRO
CULTURAL ESPAÑOL COMUNA DE PROVIDENCIA

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : SJXJ-53.

7. REGULARIZA Y AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios
y lugares que se señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD :

NOMBRE FUNCIONARIO : CATALINA MARTÍNEZ OSORIO

UNIDAD : OFICINA DE PARTES

CARGO : ESTAFETA

LUGAR DE COMETIDO : SANTIAGO, REGIÓN METROPOLITANA

FECHA DE COMETIDO : 20/03/2025

HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 10:30 AM HORAS.
LLEGADA – 17:30 PM HORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN EN DIRECCION DE
EDUCACIÓN PÚBLICA

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : DJZB-46.

8. REGULARIZA Y AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios
y lugares que se señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD :

NOMBRE FUNCIONARIO : CATALINA MARTÍNEZ OSORIO

UNIDAD : OFICINA DE PARTES

CARGO : ESTAFETA

LUGAR DE COMETIDO : SANTIAGO, REGIÓN METROPOLITANA

FECHA DE COMETIDO : 20/02/2025

HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 10:50 AM HORAS.
LLEGADA – 16:30 PM HORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN EN DIRECCION DE
EDUCACIÓN PÚBLICA

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : ----

9. AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios y lugares que se



señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD :

NOMBRE FUNCIONARIO : HÉCTOR BUSTAMANTE RIQUELME

UNIDAD : UNIDAD DE TRANSPORTE DAEM.

CARGO : CONDUCTOR.

LUGAR DE COMETIDO : QUINTA DE TILCOCO, REGIÓN DE O'HIGGINS

FECHA DE COMETIDO : 24/11/2025

HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 08:30AM HORAS.
LLEGADA – 14:00 PM HORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : TRASLADO DE ALUMNOS A CAMPEONATO DE TENIS DE
MESA

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : FLBL-66.

10. AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios y lugares que se
señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD :

NOMBRE FUNCIONARIO : HÉCTOR BUSTAMANTE RIQUELME

UNIDAD : UNIDAD DE TRANSPORTE DAEM.

CARGO : CONDUCTOR.

LUGAR DE COMETIDO : SANTA CRUZ, REGIÓN DE O'HIGGINS

FECHA DE COMETIDO : 25/11/2025

HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 08:00 AM HORAS.
LLEGADA – 14:00 PM HORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : TRASLADO DE EDUCADORAS DE LA COMUNA A
PREMIACIÓN EN COMUNA DE SANTA CRUZ

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : FLBL-66.

11. AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios y lugares que se
señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD :

NOMBRE FUNCIONARIO : JOSE DEL PINO MATURANA

UNIDAD : UNIDAD DE TRANSPORTE DAEM.

CARGO : CONDUCTOR.

LUGAR DE COMETIDO : CHILLAN, REGIÓN DEL ÑUBLE

FECHA DE COMETIDO : 07/12/2025 -08/12/2025

HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 10:00 AM HORAS (07/12/2025).
LLEGADA – 07:00 AM HORAS (08/12/2025).

MOTIVO DEL COMETIDO : TRASLADO DELEGACION DEL GRUPO PASION
CUEQUERA A LA CIUDAD DE CHILLAN

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 100%.

VALOR DE VIATICO : $64.538.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : KKTR-55

12. AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios y lugares que se
señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD :

NOMBRE FUNCIONARIO : OCTAVIA POZO VERA

UNIDAD : UNIDAD DE TRANSPORTE DAEM.

CARGO : CONDUCTOR.

LUGAR DE COMETIDO : RENGO, REGIÓN DE O'Higgins

FECHA DE COMETIDO : 06/12/2025



HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 07:00 AM HORAS.
LLEGADA – 17:00 PM HORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : TRASLADO DE TALLER MUNICIPAL DE PATINAJE A LA
COMUNA DE RENGO

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : HPXP-57.

13. AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios y lugares que se
señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD :

NOMBRE FUNCIONARIO : GERMAN FARFÁN ABAITUA

UNIDAD : UNIDAD DE TRANSPORTE DAEM.

CARGO : CONDUCTOR.

LUGAR DE COMETIDO : PAINE, REGIÓN METROPOLITANA

FECHA DE COMETIDO : 06/12/2025

HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 08:00 AM HORAS.
LLEGADA – 19:00 PM HORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : TRASLADO DE LEGACIÓN DEPORTIVA A LA COMUNA DE
PAINE.

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : GXJX-71.

14. AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios y lugares que se
señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD :

NOMBRE FUNCIONARIO : GERMAN FARFÁN ABAITUA

UNIDAD : UNIDAD DE TRANSPORTE DAEM.

CARGO : CONDUCTOR.

LUGAR DE COMETIDO : COYA, REGIÓN DE O'Higgins

FECHA DE COMETIDO : 20/12/2025

HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 08:30 AM HORAS.
LLEGADA – 18:00 PM HORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : TRASLADO DE ESCUELA DE FUTBOL LO MIRANDA A LA
COMUNA DE MACHALÍ LOCALIDAD DE COYA

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : DPFG-96.

15. AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios y lugares que se
señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD :

NOMBRE FUNCIONARIO : HÉCTOR BUSTAMANTE RIQUELME

UNIDAD : UNIDAD DE TRANSPORTE DAEM.

CARGO : CONDUCTOR.

LUGAR DE COMETIDO : PICHIDEGUA, REGIÓN DE O'HIGGINS

FECHA DE COMETIDO : 22/12/2025

HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 15:30 PM HORAS.
LLEGADA – 00:00 AM HORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : TRASLADO DE REGRESO BANDA COROS DE
PICHIDEGUA 

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : SJXJ-54.

16. AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios y lugares que se
señalan:



CÉDULA DE IDENTIDAD :

NOMBRE FUNCIONARIO : GUILLERMO MORALES TAPIA

UNIDAD : UNIDAD DE TRANSPORTE DAEM.

CARGO : CONDUCTOR.

LUGAR DE COMETIDO : SANTIAGO, REGIÓN METROPOLITANA

FECHA DE COMETIDO : 16/12/2025

HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 08:00 AM HORAS.
LLEGADA – 17:30 PMHORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : TRASLADO DE PERSONAL EDUCADORAS, ASISTENTES,
TECNICOS DE EDUCACION INICIAL A ENCUENTRO DE
FINALIZACION DE RED UN BUEN COMIENZO EN
SANTIAGO

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : KKTR-55.

17. AUTORIZA EN COMETIDO FUNCIONARIO, al funcionario que se indica en las fechas, horarios y lugares que se
señalan:

CÉDULA DE IDENTIDAD

NOMBRE FUNCIONARIO : GUILLERMO MORALES TAPIA

UNIDAD : UNIDAD DE TRANSPORTE DAEM.

CARGO : CONDUCTOR.

LUGAR DE COMETIDO : SANTIAGO, REGIÓN METROPOLITANA

FECHA DE COMETIDO : 18/12/2025

HORARIO DE COMETIDO : SALIDA – 09:00 AM HORAS.
LLEGADA – 15:00 PM HORAS.

MOTIVO DEL COMETIDO : ENTREGA DE DOCUMENTACION EN DEP - MINISTERIO DE
EDUCACION

VIÁTICOS : UN VIÁTICO AL 40%.

VALOR DE VIATICO : $25.815.

PLACA PATENTE VEHÍCULO : FLBL-66.

14. PÁGUESE el viático correspondiente e impútese el gasto a la cuenta 215.21.01.004.006 “Comisiones de Servicio
en el País”, presupuesto del Departamento de Educación Vigente.

ANÓTESE, COMUNÍQUESE, REGÍSTRESE EN PLATAFORMA WEB SIAPER Y ARCHÍVESE.

Anexos
Nombre Tipo Archivo Copias Hojas
COMETIDOS Digital Ver

Adjuntos
Documento Fecha Publicación
02529/2025 Memorandum 01/12/2025
02615/2025 Memorandum 12/12/2025
02684/2025 Memorandum 26/12/2025

EDINSON TORO ROJAS
Administrador Municipal

POR ORDEN DEL SR. ALCALDE
DOUGLAS SEGUEL CISTERNA

Secretario Municipal (S)



Documento firmado con Firma Electrónica Avanzada, el documento original disponible en:
https://donihue.ceropapel.cl/validar/?key=21411928&hash=9bc15

ETR/MDV/CFG

DISTRIBUCIÓN:

CLAUDIO FUENTES GRANIFO - ENCARGADO DE RR.HH DAEM DAEM RRHH 
MARIA SOTO MARTINEZ - DAEM RRHH DAEM RRHH 
VERONICA TOBAR PARADA - DAEM TRANSPORTE DAEM TRANSPORTE 
JUAN AGUILERA ZÚÑIGA - DAEM FINANZAS DAEM FINANZAS 


